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MINISTRSTVO ZA VZGOJO IN IZOBRAZEVANJE

HISNI RED OS SVETA ANA

Osnovna Sola Sveta Ana doloca s hisnim redom vprasanja, pomembna za nemoteno zZivljenje in delo v
Soli, in sicer:

* splosne dolocbe

+ obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor
* poslovni ¢as in uradne ure

* uporaba Solskega prostora

* organizacija nadzora

» ukrepi za zagotavljanje varnosti

« vzdrZevanje reda in Cistoce

* prehodne in kon¢ne dolocbe

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolZni prispevati k:

- uresni¢evanju ciljev in programov Sole,

- varnosti udeleZzencev vzgojno izobrazevalnega procesa,

- urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu pocutju na Soli,
- preprecevanju Skode.

Dolocila hiSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, uéenci in drugi udelezenci vzgoje
in izobraZevanja.

1.2 Dolocila hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev, ipd.:

- programiin dejavnosti, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr.
Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi ipd.,

- prireditve in predstave, ki se jih ucenci udelezujejo v organizaciji Sole,

- pot odin do Solskega avtobusnega postajalis¢a.

1.3 Splosno:

- Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za c¢as, ko poteka uéno-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti.

- Uporaba hisnega reda velja za celoten Solski prostor, povrsine in zgradbe ter Solski avtobus.

- Ce so v zgradbi, ki jo uporablja $ola, tudi drugi uporabniki, so dolzni spostovati hi$ni red.

- Spostovanje in upostevanje hisSnega reda omogoca nemoten potek pouka in pomeni lepse ter
prijetnejse Zivljenje za vse nas.

-V 3oliin nasploh smo prijazni ter strpni drug do drugega, kar pomeni tudi prijazno pozdraviti, se
zahvaliti, opraviciti, poslusati druge, se nasmehniti ...
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- Vsi v Soli skrbimo, da je Sola lepa in Cista. Pazimo, da ostanejo razstavljeni izdelki ucencev
neposkodovani.

- Starejsi u€enci pomagajo mlajSim in so jim vzgled. Drug do drugega so prijazni in vljudni.

- Pretepanje, zmerjanje, izsiljevanje in podobne Zalitve ne sodijo v medsebojne odnose. V tem
primeru gre za tezje krsitve.

-V 3oli skrbimo za Solski inventar. Namerno unicevanje Solskih sredstev je hujsa krsitev, Skodo je
povzrocitelj dolzan povrniti.

- Skrbimo, da ucila, pohistvo, sanitarije idr. ostanejo po nasi uporabi ¢ista in neposkodovana.

- Ucenci poskodbe takoj prijavijo dezurnemu ucitelju, razredniku ali hisniku, po potrebi tudi
ravnatelju.

2. OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo
v uporabo, in jih Sola vzdrzuje ter za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora

- VRTEC Sveta Ana (prostori vrtca in prostor z igrisci ter igrali znotraj ograde),

- SOLA (3olski prostori, telovadnica, povrine pred vhodom 3ole, nogometno in kosarkarsko
igrisCe, atletska steza s pripadajocimi igriSci iz umetne mase, ograjena zelena povrsina z igrali,
dovozne poti k Soli in ostale zelene povrsine v neposredni okolici Sole),

- PODRUZNICA LOKAVEC (%olski prostori, telovadnica, povriine pred vhodom %ole, ograjena
zelena povrsina z igrali, dovozne poti k Soli in ostale zelene povrsine v neposredni okolici Sole).

- SOLSKI AVTOBUS

2.2 Funkcionalno zemljisc¢e Sole

Funkcionalno zemljisce Sole je obmocdje, ki je namenjeno ucencem za uporabo v ¢asu pouka, med
odmori in v ¢asu drugih organiziranih oblik vzgojno-izobrazevalnega dela.

Pod pripadajoce zemljis¢e uvrséamo:
- Solsko dvorisce,
- ograjene povrsine,
- ekonomsko dvorisce,
- povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in varen prihod v
solo,
- Solski avtobus.

2.3 Solski prostor obsegajo povrsine in zgradbe iz totke 2.1 in 2.2, za katere veljajo vsa dolotila
hiSnega reda.
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3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni cas sole

Sola posluje pet dni v tednu po naslednjem razporedu:

- Jutranje varstvo: od 6.15 do 8.15

- Redni pouk: od 8.20 do 14.45

- Podaljsano bivanje: od 11.50 do 16.00
- Enota vrtca: od 6.00 do 16.00

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem. Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢inah (primer
visje sile, prireditve,...) odredi, da Sola zacasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na
drug z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Zavod ima uradne ure vsak dan v tednu, in sicer:

DAN oD DO oD DO
Ponedeljek - Cetrtek 7.30 9.30 12.00 14.00
Petek 7.30 9.30 12.00 13.00

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega ¢asa Sole.

Solaima uradne ure vsak dan v dopoldanskem in v popoldanskem ¢asu, v skupnem obsegu najmanj 15
ur, od tega v popoldanskem ¢asu najmanj 5 ur.

Zaposleni (poslovni sekretar, administrator in racunovodstvo), ki imajo uradne ure, imajo malico pred
uradnimi urami ali po uradnih urah, toda ne po 14.00 uri. V okviru svojega delovnega ¢asa so zmeraj
na razpolago delavcem 3ole.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo strokovni delavci dolocen ¢as za sodelovanje s starsi, in sicer:
- skupne in individualne govorilne ure,

- roditeljski sestanki,
- druge oblike dela s starsi, kar je doloc¢eno z letnim delovnim nacrtom Sole.

3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure morajo biti objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na vratih poslovnega prostora.
V Casu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.
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4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Solski prostor

Solski prostor se uporablja za izvajanje:
- vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti u¢encev Sole,
- drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,
- dejavnosti, ki jih s sklepom dolodi ustanovitelj,
- oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.
- Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

4.2 Dostop v Solske prostore

Vhod v Solo — glavni vhod je namenjen ucencem od 1. do 9. razreda, starSem oz. spremljevalcem,
zaposlenim, drugim uporabnikom in gostom Sole. Vhod je odprt od 6.00 do 16.00, ko se pouk konca.
Odklene ga hisnik, zaklene ga cistilka.

Vhod v Solo — telovadnica je namenjen za odhod uéencev na Sportna igrisc¢a za Solo. Odklepa in zaklepa
ga ucitelj Sporta, hisnik ali Cistilka.

Vhod v Solo — vhod v kuhinjo je namenjen delavcem v kuhinji, ki ga odklepajo in zaklepajo glede na
delovni ¢as kuhinje.

Vhod v vrtec — je namenjen predsolskim otrokom, starSem in spremljevalcem, zaposlenim, drugim
uporabnikom in gostom Sole. Vhod je odprt od 6.00 do 16.00. Odklene ga strokovna delavka vrtca ob
prihodu na delo, zaklenejo ga Cistilke ob odhodu z dela.

Vhod v vrtec — stranski vhod je namenjen otrokom vrtca oziroma njihovim starSem v prvem do drugem
starostnem obdobju. Vhod je odprt od 6.00 do 16.00.

LOKAVEC:

Vhod v Solo — glavni vhod je namenjen uéencem od 1. do 5. razreda in predsSolskim otrokom ter
starSem oz. spremljevalcem, zaposlenim, drugim uporabnikom in gostom S3ole. Vhod odklene
strokovna delavka vrtca ali kuharica ob prihodu na delo, zaklene pa Cistilka ob odhodu z dela.

Vhod v Solo — stranski vhod je namenjen za dostavo. Odklepa in zaklepa ga kuharica glede na potrebe
dostave.

Prihajanje ucencev in izvajalcev programov v Soli
Ucenci in ucitelji morajo priti v Solo pravocasno in najmanj toliko minut pred dolocenim ¢asom za
pricetek pouka oz. programa, da se lahko nanj ustrezno pripravijo. Uéenci, ki niso vozaci, prihajajo v
Solo najvec pet minut pred pricetkom dejavnosti.

Odpiranje ucilnic
Ucenci lahko pred zacetkom Solske ure pocakajo ucitelja v ucilnici, v kateri bo potekal vzgojno-
izobraZzevalni proces. Kljuci za ucilnice so na voljo v zbornici Sole.
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Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnosti ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov.
Zadrzevanje v Solskih prostorih po kon¢anem pouku ali drugih vzgojno-izobraZzevalnih dejavnostih ni
dovoljeno.

Zadrzevanije v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo uéencem, vklju¢enim v organizirano varstvo,
ucencem vozacem, obiskovalcem popoldanske u¢ne pomoci, obiskovalcem popoldanskih interesnih
dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih dejavnosti. Prostor za omenjene skupine bo doloéen z LDN.
Po koncani zadnji Solski uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti ucitelj napoti (spremlja) ucence
domov.

Vstop v Solo v popoldanskem €asu — interesne dejavnosti

V popoldanskem casu odklepa vrata mentor interesne dejavnosti, h kateri je u¢enec namenjen.
Mentor interesne dejavnosti pospremi skupino ucencev po koncani vadbi do izhoda in poskrbi, da
ucenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike Solskih prostorov.

Ucenci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za u€ence drugih osnovnih $ol, ki prihajajo v Solo
k dopolnilnim dejavnostim.

Najemniki uporabljajo prostore v dogovorjenem casu s pogodbo z lokalno skupnostjo.

4.3 Pouk

Ucitelj je dolzan pravocasno zaceti in zakljuciti u¢no uro. Odsotnost uciteljev pri pouku reditelj
nemudoma sporoci vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomescanje, oz. strokovnemu delavcu, ki je
odgovoren za organizacijo nadomescanja. U¢enci so dolzni pravocasno priti na uro.

4.4 Solski avtobus

PRAVILA NA POSTAJALISCIH

ucenci pridejo na avtobusno postajaliS¢e vsaj 5 minut in ne ve¢ kot 10 minut pred prihodom
avtobusa,

na avtobusni postaji uenci ¢akajo na ustrezni oddaljenosti od roba cestisca, ki zagotavlja varnost
z upostevanjem medsebojne razdalje in varnega ter strpnega vstopa in sestopa z avtobusa,
ucenci upostevajo navodila dezurnega ucitelja.

PRAVILA NA SOLSKEM AVTOBUSU

ucenci upostevajo voznikova navodila,

med voZnjo ucenci sedijo na sedezih in so obvezno pripeti z varnostnimi pasovi,

ucenci med voZnjo ne motijo voznika, se ne sprehajajo po avtobusu in ne prerivajo,

ucenci skrbijo za red in Cisto¢o, med voZnjo ne uZivajo hrane in pijaCe ter ne poskodujejo
inventarja na avtobusu,

v kolikor pride do poskodb inventarja v vozilu, morajo uéenci obvezno sporociti vozniku,

za vsako oskodovanje avtobusa se Steje kot poskodba Solskega inventarja, za kar se odredi vzgojni
ukrep,

fizicno, psihicno ali verbalno nasilje med vrstniki ali do voznika je strogo prepovedano,

v primeru neupostevanja zgoraj navedenih pravil, ima voznik pravico ustaviti vozilo in prepovedati
uporabo Solskega prevoza oz. zahtevati spremstvo starSev, ki so odgovorni za otrokovo varnost.
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5. ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki preprecuje moznost poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja
varnost osebam.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehnicni nadzor

1. Alarmni sistem

- jevkljucen v ¢asu, ko ni nihce prisoten v Soli, in se sprozi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb,
- ob sprozitvi vklopi zvocni signal.

2. Sistem za osvetlitev zunanjih povrsin

- svetlobna telesa so namescéena za no¢no osvetlitev vhodov in ograjenih povrsin.
- Video nadzorni sistem nadzoruje del vitalnih prostorov Solske zgradbe.

3. Fizi¢ni nadzor

Razpored nadzora / deZurstva je usklajen z letnim delovnim naértom in razporedom, ki ga pripravi
ravnatelj oz. pomocnik ravnatelja za Solo.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

. strokovni delavci — na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, na povrsinah za rekreacijski odmor;
. hisnik — na vhodu, v garderobah, z obhodi v okolici Sole;

. Cistilke — na hodnikih, v sanitarijah;

. dezurni ucenci — na vhodu, v jedilnici, v razredu;

u b W N

. mentorji dejavnosti - v popoldanskem casu.

5.2 Razpolaganja s kljuci vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Zaradi zasCite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih
vhodnih vrat Sole. Vsak imetnik zgoraj omenjenega kljuca podpise izjavo, ki je arhivirana pri ravnatelju.
Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljem.

5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vkljuditev in izkljucitev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj $ole vsakemu upravi¢encu posebej.
Hisnik Sole je seznanjen z vsemi Siframi alarmnega sistema upravicencev razen z glavno Sifro, ki jo
uporablja ravnatelj Sole.
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5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube kljuéa mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnatelja. Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno. Vsaka zloraba Sifre alarmnega
sistema in kljucev se obravnava kot hujsa krsitev delovne obveznosti.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

6.1. Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:

- uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (proti drsna zascita talnih povrsin, zascitna
obleka...) v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

- upostevanje navodil iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara, oznake poti evakuacije),

- vaje evakuacije u€encev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),

- zagotavljanje preventivne zdravstvene zasCite (omarice prve pomoci z zagotovljenim
sanitetnim materialom v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij.)

- ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju uéenca,

- upostevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt varnih poti),

- drugi ukrepi.

6.2 Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru
Sola sprejme hidni red 3e za:

- enoto vrtca,
- podruzni¢no 3olo v Lokavcu.

Strokovni delavci sooblikujejo pravila Solskega reda in seznanijo udelezence z ravnanjem v:

- telovadnici,

- udilnici za tehniko,

- uCilnici fizike, kemije in biologije,
- uCilnici gospodinjstva,

- jedilnici,

- knjiznici,

- racunalniski ucilnici,

- drugo po potrebi.

Strokovni delavci in organizatorji sooblikujejo pravila Solskega reda in seznanijo udelezence z
ravnanjem na:

- ekskurzijah in izletih,
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- Soli v naravi,

- Sportnih dnevih in pohodih,
- terenskem delu,

- drugih oblikah dela.

6.3 Cas pouka

- Spostujemo pravice ucencev in vseh delavcev Sole. Imamo spostljiv in strpen odnos do
individualnosti, ¢cloveskega dostojanstva, eti¢ne pripadnosti, veroizpovedi, rase in spola.

- Med vzgojno-izobrazevalnim delom na Soli velja disciplina, ki obsega: to¢nost, prinasanje
pripomockov za pouk, poslusanje razlage in navodil, izvajanje zastavljenih nalog, izogibanje
dejavnostim, ki povzrocajo hrup, Zalijo sosolce ali ucitelja (uenci z nicemer ne motijo pouka
—soSolcev in uciteljev).

- Ucenci so dolzni redno obiskovati pouk in druge vzgojno-izobraZzevalne dejavnosti.

- S svojim vedenjem ne ogroZzamo ali vznemirjamo drugih ucencev in uciteljev (fizicno
obracunavanje, nadlegovanje z otipavanjem ali besednim nadlegovanjem ipd.).

- Ucenci prihajajo v Solo najve¢ 5 minut pred pri¢etkom pouka ali drugih dejavnosti in se tudi po
zaklju¢ku pouka ne zadriujemo v 3Solskih prostorih, hodnikih, garderobah. V Solo lahko
prihajajo tudi prej, Ce se v jedilnici pripravljajo na pouk.

- Ucenci, ki zamudijo pricetek pouka, morajo takoj v razred in se opravicijo uditelju.

- Dezurni ucenci v oddelku morajo javiti ravnatelju ali tajnici odsotnost ucitelja 5 minut po
zvonjenju.

- Ucenci iz Sole ne smejo oditi med poukom in odmori brez dovoljenja razrednika, dezurnega
ucitelja ali pisnega dovoljenja starsSev.

- Med poukom in odmori se v Solskih prostorih ne teka, ne spotika, preriva in krici. Pri prehodu
iz ucilnice v ucilnico se hodi po stopnicah po desni strani v smeri hoje.

-V Solo prinasamo le Solske potrebscine in ne drugih predmetov, ki s Solskim delom niso
povezani. Dragocenosti pus¢amo doma, o izgubljenih predmetih obvestimo razrednika,
deZurnega ucitelja ali deZzurnega ucenca.

- Potrebno je spostovati navodila in usmeritve dezurnih uciteljev, razrednikov in vodstva Sole ter
upostevati dolocila o umirjenem gibanju in zadrZevanju v Solskih prostorih.

- Sporov ne resuje z uporabo nacinov, ki imajo znake nasilja (fizicnega ali psihi¢nega).

- Do 3Solske in tuje lastnine je potreben odgovoren odnos, namerno ali nenamerno se ne unicuje
(razbija, ¢ecka, krusi ...) stolov, miz, sten, tal, stikal, garderobnih omaric, u¢nih pripomockov,
knjig in ucbenikov.

- Namerno povzroceno $kodo so ucenci dolZni poravnati Soli ali posameznikom.

- Med pisnim preizkusom in nasploh pri preverjanju in ocenjevanju znanja je potrebno
upostevati navodila ucitelja in uporabljati samo dovoljene pripomocke.

- Ucenci pri pouku v Soli ne smejo nositi pokrival.

- Brez dovoljenja uditelja ucenci ne smejo zapustiti ucilnice.

- Ucenci se pri malici in kosilu kulturno obnasajo in za seboj pospravijo.

- Po koncanem pouku se uéenci ne zadrzujejo v 3oli ali njeni okolici.

- Med odmori se ucenci ne zadrzujejo pri dezurnem ucencu.

- Ucenci in delavci Sole so pozorni, da po nepotrebnem ne svetijo luci in ne tece voda.
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6.4 Ukrepi za varnost med odmori (rekreativni odmor)
- DeZurni ucitelj mora biti obvezno prisoten ves ¢as rekreativnega odmora in mora imeti pregled
in kontrolo ter mozZnosti takojSnega posredovanja pri ucencih.
- Na vadbenem in igralnem prostoru naj bo taksno stevilo ucencev, ki omogoc¢a normalno in
varno igro.
- Uporabljati moramo starosti, sposobnostim in znanju ucencev primerne rekvizite. Pri tem
moramo upostevati terenske pogoje.
- Pred uporabo mora dezurni ucitelj prekontrolirati orodje oziroma igrala in se prepricati, da niso
poskodovana in bi lahko povzrocila nesreco.
- Med potekanjem aktivnhega odmora mora biti dezurni ucitelj pozoren na morebitne dejavnike,
ki bi lahko povzrocili nesreco, in jih mora sproti odstranjevati.
- Uporabljamo predvsem vsebine rekreativnega odmora, ki jih u€enci ze obvladajo.
-V casu rekreativnega odmora se ne sklicujejo sestanki uciteljev.
-V notranjih prostorih naj poteka igra in vadba ob upoStevanju prezracevalnih ukrepov.
- Ucenci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapuscati skupine ali
prostora, kjer se odvija po programu dolo¢ena aktivnost.
-V odmorih se ucenci pripravijo na pouk. Vstop v dolocene ucilnice je dovoljen samo v
spremstvu ucitelja.
-V casu odmora ucenci upostevajo dogovorjena pravila in navodila dezurnih uciteljev in
dezurnega ucenca.
- Zadrzevanje v sanitarnih prostorih ni dovoljeno. V teh prostorih upoStevamo kulturno-
higienske navade.
6.5 Prepoved snemanja
-V Soli je prepovedana uporaba naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video snemanje
Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
vodstva Sole).
- Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.
- Nepooblaséeno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujSe krenje hisSnega reda in
predpisov o varstvu osebnih podatkov.
6.6 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti
- Uditelj lahko u¢encu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se
posebej, ¢e z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih.
- Razrednik po svoji presoji po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in
vodstvo Sole.
-V 3olo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati: nevarnih predmetov, drugih predmetov, ki
jih ucenec v Soli ne potrebuje.
- Kajenje, uZivanje in ponudba alkoholnih pija¢, drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je
prepovedano v prostorih in na pripadajo¢em funkcionalnem zemljiscu.
- K Solskim dejavnostim je prepovedano prinasati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne
ali skodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energijske pijace).
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- Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur, ...) ali vecjih vsot
denarja ne nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari Sola ne
prevzema odgovornosti.

6.7 Ukrepi za varstvo vozacev

- Ucenci, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so lahko vkljuceni v
varstvo vozacev do odhoda prvega avtobusa ali druge oblike varstva (OPB).

-V casu varstva vozacev se ucenci lahko gibljejo le v za to dolocenih prostorih Sole in
funkcionalnih povrsinah.

- Ucenci so dolzni upostevati navodila uciteljev varstva vozacev.

- Ucenci so dolZni opozoriti dezurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hisSnim redom.

- DeZurne ucitelje ali vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, Ce se na Soli dogaja kaj neobicajnega.

6.8 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih,

b) Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovhem mestu (omarice prve
pomodi, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca:

- Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvescen o poskodbi ali slabemu
pocutju ucenca.

- Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolZan o
poskodbi ali slabem pocutju u¢enca obvestiti tajnistvo Sole, razrednika, svetovalno sluzbo ali
vodstvo Sole, ki obvesti starSe, da pridejo po otroka. V primeru tezje poskodbe, zelo slabega
pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti poskodbe ali stanja, je
potrebno poklicati Center za obvescanje (112). Takoj obvestimo starse.

-V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z visine...) je Sola o
tem dolZna obvestiti tudi policijo. V primeru take poskodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga
oddati v tajnistvu Sole.

6.9 Pregled osebnih predmetov u¢encev

- Naobmocje Sole in povrsin, ki sodijo v Solski prostor ni dovoljeno prinasati in v njih uporabljati
ali zgolj posedovati nedovoljenih in nevarnih predmetov in snovi, kot so alkohol, tobacni
izdelki, prepovedane droge, druga psihoaktivha sredstva in nevarni predmeti (kot so
pirotehni¢na sredstva, nozi, sekire, strelno oroZje, drugo oroZje, drugi ostri ali konicasti
predmeti, razlicno orodje kot so izvijaci, kladiva, Zeblji, vijaki, vrtalniki ipd).

- Prepoved iz prejsnjega odstavka velja za vse dni in tudi za primere, ko se vzgojno izobraZzevalno
delo ne izvaja kot pouk (dnevi dejavnosti, ekskurzije, Sola v naravi ...).
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Ce zaposleni $ole in v vrtca vidi, da u¢enec poseduje nedovoljen oziroma nevaren predmet ali
snov (ali vec njih), s katerim bi lahko ogrozil svoje zdravje ali Zivljenje ali bi lahko ogrozil zdravje
in Zivljenje drugih uéencev, zaposlenih ali obiskovalcev, ga u¢encu za¢asno odvzame. Odvzeti
predmet shrani v tajnistvu Sole in o odvzemu obvesti starSe. Ti odvzeti predmet osebno
prevzamejo v tajniStvu po predhodnem dogovoru z razrednikom ucenca.

Ce zaposleni 3ole in vrtca sumi, da uéenec poseduje nedovoljen oziroma nevaren predmet ali
snov (ali vec njih), s katerim bi lahko ogrozil svoje zdravje ali Zivljenje ali bi lahko ogrozil zdravje
in Zivljenje drugih ucencev, zaposlenih ali obiskovalcev, o tem obvesti ravnatelja, ¢e to ni
mogoce pa pomocnika ravnatelja in ucenca, skupaj z osebnimi predmeti (torbo, jakno, bundo
ipd.) pospremi k ravnatelju oziroma pomocniku ravnatelja.

Pregled osebnih predmetov ucenca opravi ravnatelj, lahko pa za to pooblasti tudi drugega
strokovnega delavca (za posamezen primer ali za vse primere).

Pregled osebnih predmetov ucenca se opravi nemudoma v prisotnosti ravnatelja (ali
pomocnika ravnatelja, e ravnatelj ni dosegljiv), ucenca, svetovalnega delavca in uc¢encevega
razrednika. Ce ni mogoce zagotoviti prisotnosti vseh, mora biti poleg ravnatelja ali pomo¢nika
ravnatelja (e ravnatelj ni dosegljiv) vselej prisoten najmanj svetovalni delavec.

Ravnatelj ali pooblasc¢eni strokovni delavec pozove uéenca, da sam zloZi na za to namenjen
prostor vse predmete, ki jih ima pri sebi. Ce u¢enec to odkloni ali se sumi, da ni odloZil vseh
predmetov, sme ravnatelj ali pooblasceni strokovni delavec sam poseci v Solsko torbo, drugo
torbo in vrhnja oblacila uenca in najdene predmete odloziti na za to namenjen prostor.
Svetovalni delavec vodi zapisnik o pregledu osebnih predmetov ucenca. Zapise osebna imena
prisotnih, kraj, datum in uro pregleda osebnih predmetov in opredelitev razloga zanj. Ko so
osebni predmeti u€enca zlozZeni na za to namenjenem prostoru, svetovalni delavec za zapisnik
napise, ali so med njimi tudi nedovoljeni ali nevarni predmeti ali snovi in kateri. Zapisnik se
zakljuéi z zaznambo odvzema predmeta, opisom odvzetega predmeta in navedbo kraja hrambe
do prevzema s strani starSev, po predhodnem dogovoru z razrednikom. Ce pri pregledu
osebnih predmetov ucenca nedovoljen oziroma nevaren predmet ali snov (ali ve¢ njih) ni bil
najden, se zapisnik zakljuci s takSno ugotovitvijo.

Predmeti, razen eventualno odvzetih, se po kon¢anem pregledu vrnejo ucencu.

O tem, da je bil opravljen osebni pregled predmetov ucenca, razlogu zanj in ugotovitvah
svetovalni delavec Se isti dan obvesti starSe ucenca.”

Druge oblike ukrepanja v primeru krsenja hisSnega reda

Druge oblike ukrepanja: v primeru krSenja hiSnega reda lahko strokovni delavec:

zapiSe obvestilo o krsitvi na za to pripravljen obrazec,
telefonsko ali elektronsko obvesti starse,

povabi starSe na razgovor,

predlaga obravnavo pri Solski svetovalni sluzbi,
predlaga razgovor pri ravnatelju.

“ e
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7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE
7.1 Vzdrzevanje Solskega prostora
Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

- varnost u¢encem, ki ga uporabljajo,
- Cistoca in urejenost,
- namembnost uporabe.

Ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin (travnik, igrisca in dvorisce).
Program in razpored urejanja dolo¢i mentor skupnosti u¢encev Sole.
Ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomocki v omare ali na dolocen prostor.

7.2 Dezurstva

- pred zacetkom pouka,
- med odmori med poukom,
- po koncu pouka.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, u¢enci in drugi zaposleni:

- na hodnikih in stopniscih,

- v ucilnicah in jedilnici,

- v garderobah in sanitarijah,

- nazunanjih povrsinah, namenjenih rekreaciji.

7.3 Deiurstvo uciteljev

Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, u¢enci in izvajalci
programov opravljajo po razporedu dnevna deZurstva v posameznih Solskih prostorih.

Dezurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolocila
tega hiSnega reda, vzgojne opomine skladno s Pravili Solskega reda.

7.3.1 Naloge deZurnih uciteljev:

- skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,

- nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru,

- opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in opozarjajo na
pomanijkljivosti,

- nadzorujejo delo dezurnih ucencev in jim dajejo dodatna navodila ter naloge, ucence
opozarjajo na vzdrZevanje Cistoce v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

- opravljajo preglede garderob ucencev in poskrbijo, da so te urejene.
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7.3.2 Naloge deZurnega ucitelja v jedilnici:

- skrbi za miren in urejen prihod ucencev v jedilnico,

- skrbi, da uéenci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico oz. le — te odlozZijo na
primerno mesto,

- skrbi, da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

- skrbi, da uéenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZzijejo hrano,

- motivira ucence, da jed vsaj poskusijo in ne zavrzejo prevec,

- skrbi, da uéenci po kon¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,

- skrbi, da uéenci mirno in urejeno zapustijo jedilnico,

- skrbi, da ucenci ne odnasajo hrane iz jedilnice,

- deZurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz.
skupino uc€encev, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili.

7.4 Dezurstvo uéencev

Vsi u€enci opravljajo dezurstva v razredu (reditelji), ucenci lll. triade pa Se pri vhodu Sole. Poimenski
seznam izdela razrednik. DeZurstvo poteka v ¢asu organiziranih Solskih dejavnosti.

7.4.1 Dezurstvo v razredu - reditelji

Vsaka oddel¢na skupnost doloci na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delov enem
tednu in imata sledece naloge:

- skrbita, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno Cist in pospravljen,

- ob prihodu ucitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznanita o odsotnosti
ucencev,

- po koncani uri pocistita tablo in uredita ucilnico,

- pripravita malico in po malici pomagata skrbeti za Cistoco in urejenost ucilnice,

- vodmorih pazita, da ne pride do poskodb imovine in odtujitve lastnine,

- javljata razredniku oziroma izvajalcu u¢ne ure nepravilnosti in poSkodbe Solske imovine,

- opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

7.4.2 Dezurstvo v jedilnici

- urejenost omizja in za Cistoco jedilnice,
- pomoc pri razdeljevanju obrokov hrane, Ce je potrebno,
- usmerjanje pri pospravljanju miz.

7.4.3 Dezurstvo pri vhodu Solske zgradbe

Naloge deZurnega ucenca so zaupane ucencem od 7. do 9. razreda. DeZurne ucence na dezurstvo
pripravijo razredniki, ki u¢ence na razrednih urah natancno seznanijo z navodili za dezurne ucence. V
primeru odsotnosti u€enca, ki bi moral biti deZurni, za zamenjavo poskrbi razrednik.
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V izjemnih primerih razrednik lahko presodi, da uéenca oprosti naloge dezurstva ali da mu naloge
deZzurnega ucenca ne zaupa. Razrednik mora dva dni pred iztekom dezurstev ucencev njegovega
oddelka o tem obvestiti razrednika naslednjega oddelka.

Dezurni u¢enec o svojem delu vodi zapise, kamor zabelezi opaZanja, opravljene naloge, podatke o
obiskovalcih Sole v ¢asu njegovega dezurstva ipd.

DeZurni u€enec:
- opozarja sovrstnike, da se preobujejo v copate,
- skrbi za urejenost garderobnih omar,
- izjemoma pomaga v dolocenih primerih po nalogu ravnatelja,
- skrbi, da soSolci ne posedajo po mizah,
- sprejme zunanje obiskovalce in jih napoti v ustrezne sluzbe po navodilih,
- skrbi za nadzorovan pretok ljudi skozi Solski vhod (prihajanje, odhajanje),
- skrbno zabelezZi vsak dogodek (¢as, oseba, dejanje in druga opazanja),
- mapo belezenja shrani v predal mize dezurnega ucenca, kljuce pa odda v tajnistvo,
- mlajsim uéencem pomaga pri raznasanju malice,
- opravlja druge naloge po navodilih.

7.5 Dezurstvo hisnika

Zaradi zagotavljanja varnosti dezurnih uéencev in urejanja Solskega reda opravlja hisnik obhode in
deZurstvo:

-z obhodiv Solskem prostoru,

- s spremstvom ucencev, ki Cistijo Solsko okolico.

7.6 Solska prehrana

Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu malice in kosil dolo¢i $ola v letnem delovnem naértu in s pravili
ravnanja in obnasanja v jedilnici.

7.6.1 Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki izjemoma
lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrZevanje opreme.

7.6.2 Malica v razredu

Malico prinasa v oddelke dezurni u¢enec. Reditelja oddelka s pomocjo ucitelja skrbita, da se:

- prevzame malico takrat, ko je to doloceno,

- malica razdeli na kulturen nacin,

- po malici vrne posodo in ostanke malice, lo¢ene na embalaZo in Zivilske ostanke, v kuhinjo,

- po malici skupaj z drugimi uc¢enci oddelka o€isti ucilnico.

- Potek prehranjevanja v ¢asu malice spremljajo ucitelji razredniki ali ucitelji, ki pred tem
poucujejo v razredu.
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7.6.3 Kosila

Ucenci in ucitelji upostevajo:

urnik, ki ga Sola dolo¢i z letnim delovnim nacrtom,

pravila prijavljanja in odjavljanja kosil,

pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici.

Jedilnik za tekoci teden, ki je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

7.7 Shranjevanje garderobe

Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo v
predprostoru. V Lokavcu se ucenci preobujejo na hodniku pri vhodu v Solo.

Ucenci hranijo obutev, vrhnjo garderobo (in telovadno opremo) v garderobnih omaricah na
obesalnikih in policah.

Urejenost omaric preverja razrednik ob prisotnosti u¢enca.

Ucenci morajo pred zimskimi pocitnicami ter ob koncu pouka v Solskem letu pred podelitvijo
spriceval izprazniti obesalnike in police / omarico odistiti. Za to poskrbijo razredniki.

Sola ne odgovarija za predmete, ki jih u¢enci prinagajo ali hranijo v %oli.

7.8 Ostala dolocila hisnega reda

Razredniki so dolZni hiSni red predstaviti u¢encem in starSem na zacetku Solskega leta in po
potrebi veckrat tudi med Solskim letom.

Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

Na 3oli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim
odnosom med ucenci, med ucenci in zaposlenimi ter do vseh obiskovalcev Sole.

Ucenci zaposlene na Soli vikajo. Naslavljajo jih z gospa, gospod in ime ali priimek.

Ucitelji so se dolzni z u€enci pogovarjati tudi o bontonu.

Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajSih ucencev. Ucéenci visjih
razredov se ne smejo zadrZevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja in obratno.
Ucenci so dolini sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja
Sole in njene okolice.

V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.
V 3olo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za
Zivali, ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

Ucenci v Solo lahko prihajajo s kolesi in s kolesi z motorjem, vendar jih v ¢asu pouka ne smejo
uporabljati po Solskih povrsinah, v ¢asu pouka pa jih pus¢ajo na dogovorjenih lokacijah.

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD
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8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda

-V primeru, da u€enec krsi pravila hisSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z veljavno
zakonodajo in pravili Solskega reda ter Vzgojnega nacrta.

8.2 Spremembe in dopolnitve hisnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov Sole.

8.3 Obvescanje

Starsi in uéenci so seznanjeni z dolocili hiSnega reda s pomocjo publikacije Sole in preko spletnih strani
Sole (www.sveta-ana.si).

8.4 Veljavnost

Hisni red se zacne uporabljati zdnem 28. 2. 2025.

Datum: 27. 2. 2025 Podpis predsednik sveta zavoda:

Podpis ravnatelj:
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