Sveta Ana 14

51-2233 SVETA ANA
telefon: +386 (0)2 72 95 870
faks: +386 (0)2 72 95 878

KNJIZNICNI RED SOLSKE KNJIZNICE OS SVETA ANA info@sveta-ana.org

https://sveta-ana.si

-‘ ' Osnovna $ola Sveta Ana

Poslanstvo Solske knjiznice
Knjiznica izpolnjuje svoje naloge do uporabnikov tako, da:
 jih seznanja z uporabo knjiznice in informacijskih virov, jih informacijsko opismenjuje;

» ucence navaja na knjizni¢no okolje in vzdusje knjiZniénega prostora ter se zavzema za
pozitiven odnos do knjiznice in njenega gradiva s posebnim poudarkom na vzgoji za
knjigo, motivaciji za branje in estetskem dozivijanju, jih navaja na vseZivljenjsko
ucenje;

» daje moZnost uporabe vzajemnega COBISS;

e daje v uporabo knjiznicno gradivo iz knjiznice;

» izposoja knjizni¢no gradivo iz knjiZnice;

e iz drugih knjiznic posreduje knjizni¢no gradivo, ki ga sama nima;

nudi enake moZnosti vsem uporabnikom knjiZnice.

Uporabniki sSolske knjiznice — élanstvo

Uporabniki so fizitne osebe: ucenci in delavci 3ole ter dijaki srednjih $ol. Z vstopom v $olo ali
zaposlitvijo postanejo vsi uc¢enci ali delavci &lani $olske knjiznice.

Clanska izkaznica

lzdamo jim €lansko izkaznico. Clanarine ni. Z njo si pridobijo pravico do storitev, ki jih ponuja
knjiZnica. Ob izgubi se nadomesti z novo. Izkaznica ni prenosljiva.

Cas odprtosti knjiznice

Za uporabnike je knjiZnica odprta po urniku, ki je obe$en v vsaki uéilnici, pred vhodom v
knjiznico in dosegljiv na spletni strani $ole.

Izposoja knjizni€nega gradiva

e Splosna navodila
Uporabnik si izposoja knjizni¢no gradivo le ob prisotnosti knjizni¢arja. Za izposojo si
poiscejo sami v lokalni ra¢unalniski bazi, nato $e gradivo v prostem pristopu na
knjiznih policah. Uporabnikom nudi pomo¢ knjizni¢arka s svetovanjem, iskanjem in
nasveti.

e lIzposoja na dom
Izposoja se knjizno in neknjizno gradivo, ki jih uporabljajo za branje, uéenje in prosti
¢as. Najdejo jih na primerno oznaéenih mestih.
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Knjiznicno gradivo, ki si ga uporabniki ne morejo izposoditi na dom: faks: 386912 72 95 878
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1. gradivo, ki je zaradi svojega formata ali vsebine namenjeno le &italnigki uporadiy//sveta-ana.si
2. periodiéni tisk,

3. bibliografije, enciklopedije, leksikoni, slovarji in druga referenéna literatura.

¢ Medknjizni¢na izposoja
V dogovoru s knjizni¢arko se omogoci izposoja tistega knjizniénega gradiva iz drugih
knjiznic, ki ga sama nima.

e lzposojevalni roki
Rok za vrnitev izposojenega gradiva je 14 dni.
Za anglesko bralno znacko imajo ucenci izposojeni najve¢ dve knjigi hkrati, in to le en
teden, medtem ko imajo knjige za domace branje lahko toliko ¢asa, kot je na voljo za
obravnavo knjige za posamezen oddelek.
Kdor prekoradi rok izposoje, si toliko dni, koliko zamuja, ne more izposoditi novega
gradiva.

Odnos do knjizniénega gradiva

Uporabniki morajo skrbno ravnati s knjizni¢nim gradivom, opremo in napravami v knjiznici.
Kdor knjizni€no gradivo izgubi ali poskoduje, ga mora nadomestiti z novim ali pla¢ati zanj
odskodnino po ceniku, ki ga sprejme komisija za ocenitev izgubljenih knjig.

Obnasanje v prostorih knjiznice
Uporabniki se morajo v knjiznici ravnati po knjizniénem redu.

V knjiznico ni dovoljeno prinasati stvari, ki bi motile uporabnike (nahrbtniki, bunde, dezniki,
hrano, pijaco...). Prav tako ni dovoljeno prihajati s hrano.

Ce uporabnik ne uposteva knjizni¢nega reda, ga opozorimo z vzgojnimi ukrepi, ki veljajo na
Soli.

Zivalim je vstop prepovedan.

Uporaba racunalnikov

Raba racunalnikov je namenjena $olskemu delu in iskanju gradiva.
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